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[Miejscowos¢], dnia [data]

Wierzyciel: [imie i nazwisko lub petna firma]
[adres zamieszkania lub siedziby]

NIP:[  ].E-mail: [ ]. Telefon: [ ].
Dhiznik: [imie i nazwisko lub pelna firma]
[adres zamieszkania lub siedziby]

NIP / KRS, jezeli dotyczy: [___].

Przedsadowe wezwanie do zaptaty

dotyczace niezaptaconego wynagrodzenia za wykonane ustugi

Wzywam do zaplaty kwoty [___] zl, stlownie: [___], stanowiacej niezaptacone wynagrodzenie za wykonane

ushugi [dokladne okreSlenie ustug], Swiadczone na podstawie [umowy z dnia ___ / zaméwienia nr ___ /
uzgodnien dokonanych w korespondencji z dnia __ ], udokumentowane wskazang ponizej fakturg lub
fakturami VAT.

Zaplaty nalezy dokona¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia niniejszego wezwania, wraz z naleznymi
odsetkami za opdZnienie.

1 Zestawienie naleznosci

Numer faktury Data Termin Kwota brutto Wplaty i korekty Pozostalo do
VAT wystawienia platnosci zmniejszajace naleznos¢ zaplaty
] ] ] ]z ]zt ]z
] ] ] [ ]zt ]zt [ ]zt
ELacznie [ 1z

Zestawienie uwzglednia wplaty i korekty wedlug stanu na dzien [___].

2 Podstawa zadania

Ushugi obejmowaly [opis zakresu, okresu i miejsca wykonania] i zostaly wykonane w dniu [___] / w okresie

(I

Ich wykonanie potwierdzaja [np. protokét odbioru, przekazane opracowanie, korespondencja, raport
wykonania, potwierdzenie realizacji zamdwienia].

Wynagrodzenie i termin jego zaplaty wynikaly z [wskazanie uzgodnien lub wlasciwych postanowien umowy].
Fakture lub faktury przekazano w nastepujacy sposob: [sposob i data udostepnienia lub doreczenia].

Pomimo uptywu terminu ptatno$ci nalezno$¢ nie zostala uregulowana w zakresie wskazanym w niniejszym
wezwaniu.

3 Odsetki za op6znienie

[Nalezy pozostawi¢ jeden wlasciwy wariant.]

Wariant A odsetki ustawowe za opdznienie

Poza naleznoscia gléwna zadam zaplaty odsetek ustawowych za opéZnienie na podstawie art. 481 § 1 i 2
Kodeksu cywilnego, liczonych od niezaptaconej kwoty wynikajqcej z kazdej faktury, od dnia nastepujacego po
wiasciwie ustalonym terminie ptatnosci do dnia zaptaty.
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Wariant B odsetki ustawowe za opéznienie w transakcjach handlowych

Poniewaz nalezno$¢ wynika z transakcji handlowej objetej ustawa z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opo6znieniom w transakcjach handlowych, zagdam réwniez zaptaty odsetek ustawowych za
opdznienie w transakcjach handlowych, naleznych na podstawie wlasciwych przepiséw tej ustawy, liczonych
od niezaptaconej naleznosci za okres op6znienia do dnia zaptaty.

Zestawienie odsetek

Faktura Kwota stanowigca podstawe Poczatek naliczania Odsetki obliczone na dzien [___]
naliczania

1] [ ]zt 1] [ ]zt

1] [ ]zt 1] [ ]zt

Eacznie [ ]zt

Przy obliczeniu odsetek uwzglednia sie zmiany obowiazujacej stopy procentowej oraz daty i wysoko$¢
czeSciowych wplat.

Od niezaptaconej naleznosci gtéwnej beda naliczane dalsze odsetki do dnia zaplaty.

4 Rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci

[Punkt opcjonalny - pozostawi¢ wylacznie wtedy, gdy spelniono przestanki ustawowe dotyczace transakcji
handlowej.]

Na podstawie art. 10 ustawy o przeciwdzialaniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych zadam
ponadto zaptaty kwoty [___] z}, stanowiacej rownowarto$¢ [40 / 70 / 100] euro tytutem rekompensaty za koszty
odzyskiwania nalezno$ci.

Rekompensata dotyczy transakcji [oznaczenie umowy lub zamoéwienia].

Do przeliczenia zastosowano S$redni kurs euro ogloszony przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia
roboczego miesiaca poprzedzajacego miesigc, w ktérym Swiadczenie pieniezne stalo sie wymagalne:

Data kursu: [ ]. Numer tabeli NBP: [ ]. Kurs: [ ]zt za 1 euro.

Wyliczenie: [___Jeurox[___Jzt=[__ ]zt

5 Kwota i sposéb zaptaty

Na dzien [___ ] zadanie obejmuje:

a) naleznos¢ gtowna: [____] zk

b) odsetki naliczone do wskazanego dnia: [ ] z};

¢) rekompensate, jezeli jest nalezna: [___] zk.

Lacznie: [___] z}, wraz z dalszymi odsetkami od niezaptaconej naleznosci gléwnej do dnia zaplaty.
Whplate nalezy przekaza¢ na rachunek: [pelny numer rachunku bankowego].

Posiadacz rachunku: [___]. Tytut przelewu: ,Zaptata za fakture VAT nr [___]”.

Wyznaczenie dodatkowego terminu na dobrowolng zaplate nie oznacza zmiany pierwotnego terminu ptatnosci
ani zrzeczenia sie naleznych odsetek.

6 Dalsze postepowanie

W przypadku bezskutecznego uptywu wskazanego terminu skieruje sprawe na droge postepowania sagdowego,
dochodzac naleznosci gtéwnej, naleznych odsetek oraz innych roszczen majacych podstawe prawna.
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W postepowaniu sadowym bede réwniez wnosi¢ o zwrot kosztow procesu, w tym kosztow zastepstwa
procesowego, jezeli powstana i beda podlegaly zasadzeniu.

Jezeli nalezno$¢ zostala juz zaplacona, prosze o przestanie potwierdzenia przelewu pozwalajacego
zidentyfikowac¢ wplate.

Jezeli kwestionujq Panistwo roszczenie, prosze o przedstawienie konkretnych zastrzezen wraz z dokumentami.
Samo przestanie odpowiedzi nie wstrzymuje wymagalno$ci naleznego $wiadczenia ani naliczania odsetek.

[Imie i nazwisko osoby uprawnionej]
[Funkcja lub podstawa reprezentacji, jezeli dotyczy]
[Podpis]

Zataczniki

1. Kopia faktury lub faktur objetych wezwaniem.
2. Zestawienie rozliczenia naleznosci i odsetek.
3. [Dokument potwierdzajacy zamoéwienie lub wykonanie ustug - jezeli jest zataczany].

4. [Wyliczenie rekompensaty - jezeli jest dochodzona].
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Instrukcja korzystania ze wzoru

Ta strona ma charakter pomocniczy i nie stanowi treci wezwania. Przed wystaniem pisma nalezy ja odtaczyc¢,
uzupeli¢ pola w nawiasach, pozostawi¢ wilasciwy wariant odsetek i usung¢ nieuzywane punkty oraz
instrukcje.

Samo wystawienie faktury VAT nie przesadza o prawie do odsetek handlowych ani rekompensaty. Trzeba
sprawdzi¢ status stron, charakter transakcji i spelnienie warunkéw ustawowych. Do konsumenta nie kieruje sie
zadania rekompensaty przewidzianej dla transakcji handlowych.

Rekompensata wynosi 40 euro przy $wiadczeniu do 5000 z}, 70 euro powyzej 5000 z} i ponizej 50 000 z} oraz
100 euro od 50 000 zi. Nie nalezy automatycznie nalicza¢ jej za kazda fakture - znaczenie ma transakcja i
ewentualne ustawowe zasady Swiadczen czeSciowych.

Termin platnosci trzeba ustali¢ na podstawie umowy i wtasciwych przepiséw; jednostronnie wpisana data na
fakturze nie zawsze wystarcza. Jezeli termin nie byt ustalony, tre§¢ wezwania i poczatek naliczania odsetek
wymagaja odpowiedniego dostosowania. W takim przypadku nie nalezy bez weryfikacji pozostawiaé
o$wiadczenia, Ze wczeSniej ustalony termin juz uptynat.

W tabeli odsetek nalezy uwzgledni¢ kazdg zmiane stopy procentowej oraz czeSciowe wplaty i ich prawidlowe
zaliczenie. W razie potrzeby nalezy doda¢ wiersze dla poszczegblnych okreséw. Nie nalicza sie automatycznie
odsetek od calej sumy obejmujacej juz naliczone odsetki.

Zalacz dokumenty dotyczace rzeczywiscie dochodzonego roszczenia i zachowaj kopie pisma oraz dowod jego
doreczenia. Samo wezwanie do zaptaty nie przerywa biegu przedawnienia.

Podstawy prawne i Zrodta

Kodeks cywilny, w szczeg6lnosci art. 455 i 481. Tekst jednolity Dz.U. z 2026 r. poz. 795:
https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/DU/2026/795/text.pdf

Ustawa z dnia 8 marca 2013 1. o przeciwdzialaniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych, w
szczegoblnodci art. 7, 8, 10 i 11. Tekst jednolity Dz.U. z 2023 1. poz. 1790:

https://eli.gov.pl/api/acts/DU/2023/1790/text.html

Data opracowania: 18 pazdziernika 2026 r. Wzér ma charakter og6lny i wymaga dostosowania do konkretne;j
sprawy.

Kancelaria Adwokacka Barbara Kardynia
adwokatkardynia.pl | tel. +48 795 674 344 | b_kardynia@icloud.com
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