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Wezwanie do wykonania prac z dodatkowym terminem

Wzér do uzupehienia na podstawie art 491 § 1 Kodeksu cywilnego

Kiedy uzy¢ tego wzoru

Wzér stuzy do wyznaczenia wykonawcy odpowiedniego dodatkowego terminu wykonania obowigzkéw z
umowy wzajemnej, jezeli pozostaje on w zwloce. Nie jest jeszcze o$wiadczeniem o odstapieniu ani wezwaniem
do zwrotu zaliczki. Po bezskutecznym uplywie terminu trzeba odrebnie ztozy¢ oSwiadczenie o odstapieniu,
jezeli istniejq ku temu podstawy.

Jak uzupetnic i doreczy¢ pismo

1. Wpisz dane rzeczywistej strony umowy. Przy jednoosobowej dzialalnosci podaj imie i nazwisko
przedsiebiorcy oraz firme; przy spétce jej pelng nazwe i dane rejestrowe. Okresl umowe, miejsce prac,
pierwotny termin oraz doktadne obowiazki pozostajace do wykonania.

2. Wyznacz termin realny dla wskazanego zakresu prac. Nie ma jednego ustawowego terminu 7 lub 14 dni dla
wszystkich przypadkow. Wybierz liczbe dni od doreczenia albo konkretng date, pozostawiajac odpowiedni czas
po doreczeniu. Nie zostawiaj obu wariantéw. Nie zastepuj obowigzku wykonania prac sama prosba o kontakt.

3. Zachowaj ostrzezenie o prawie odstgpienia po bezskutecznym uptywie terminu. Opisz rzeczowo naruszenia
oraz wiasne wspotdziatanie, np. zapewnienie dostepu. Zweryfikuj, czy przyczyny opOznienia obcigzajq
wykonawce i czy p6zniej nie uzgodniono nowego terminu.

4. Sprawdz wymagana forme i zasady komunikacji wynikajace z umowy oraz przepisow. Zachowaj podpisany
egzemplarz, dowod wystania, tre$¢ zatacznikéw i dowdd, ze wykonawca maégl zapoznac sie z pismem. Samo
nadanie przesylki nie dowodzi jeszcze daty doreczenia. Przy e-mailu zachowaj oryginalng wiadomos¢ i
informacje o jej dotarciu.

5. Odlacz te strone instrukcji przed wystaniem. Uzupehij pola, usuin niewykorzystane warianty i podpisz
pismo. Jezeli wykonano juz czes¢ prac, a zamierzasz odstapi¢ od calej umowy, ocen odrebnie dopuszczalnos$¢ i
zakres odstapienia, w tym art. 491 § 2 Kodeksu cywilnego.

Podstawa prawna i zrédto: art. 61, 77 i 491 Kodeksu cywilnego. Tekst jednolity: Dz.U. z 2026 r. poz. 795,
https://eli.gov.pl/eli/DU/2026/795/0gl. Wersja z 18 pazdziernika 2026 r.

Wzdr wymaga dostosowania do konkretnej umowy. Inne zasady moga dotyczy¢ m.in. odstapienia na podstawie
art. 635, wadliwego wykonywania dzieta albo umoéw o $wiadczenie ustug.
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[Miejscowos¢], [data]

Zamawiajacy: [imie i nazwisko albo pelna nazwa]

Adres do korespondencji: [adres]

Kontakt: [telefon lub e-mail]

Wykonaweca: [imie i nazwisko przedsiebiorcy i firma albo pelna nazwa spoiki]
Adres: [adres]

NIP lub KRS, jezeli dotyczy: [numer]

Wezwanie do wykonania prac

z wyznaczeniem dodatkowego terminu i zagrozeniem odstapienia od umowy

W zwigzku z umowa zawartq dnia [data] dotyczaca [przedmiot umowy i miejsce wykonania prac] wzywam do
wykonania nastepujacych, dotychczas niespelnionych obowiazkow:

[Doktadny zakres prac objetych wezwaniem]

Zgodnie z umowa wskazane obowiazki miaty zosta¢ wykonane do dnia [data]. Do chwili sporzadzenia pisma
[opis stanu prac i niewykonanych obowiazkéw]. Przyczyny, dla ktérych opdZnienie obciaza Wykonawce, s3
nastepujace: [krétki opis faktow i dotychczasowej korespondencji].

Na podstawie art. 491 § 1 Kodeksu cywilnego wyznaczam odpowiedni dodatkowy termin wykonania
powyzszych obowigzkdw: [liczba] dni od dnia doreczenia niniejszego wezwania / do dnia [data — wybierz
jeden wariant].

Wyraznie zastrzegam, ze w razie bezskutecznego uplywu wyznaczonego terminu bede uprawniona/uprawniony
do odstapienia od umowy. Niniejsze wezwanie nie stanowi jeszcze oSwiadczenia o odstapieniu.

W celu wykonania umowy zapewniam nastepujace wspotdziatanie i dostep do miejsca prac: [opis, terminy i
sposob kontaktu w celu uzgodnienia czynno$ci organizacyjnych]. Ustalenia organizacyjne nie zmieniaja
wyznaczonego terminu, chyba Ze strony odrebnie uzgodniq jego zmiane.

Tytutem zaliczki przekazano kwote [kwota] zt dnia [data], co potwierdza [dowdd wptaty]. Informacja ta stuzy
identyfikacji rozliczen; niniejszym pismem zadam wykonania wskazanych prac.

[Wlasnoreczny podpis Zamawiajacego albo osoby uprawnionej]

Zalaczniki: [np. kopia umowy, harmonogram, potwierdzenie wplaty, korespondencja — wymien zalgczane
dokumenty albo usun ten punkt].
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